
學務處/專案計畫人員/業務職掌一覽表 

編號 項目名稱 工作項目 

1 學務與輔導行政 e化 學務行政表單 e化及績效評量與提升之執行 

2 
學務輔導創新人力計畫

編報執行與控管 

教育部補助學生事務與輔導創新專業人力計畫

經費與綜合執行 

3 
校園保護智慧財產權行

動方案 

大專校院校園保護智慧財產權行動方案綜合執

行與自我評鑑 

4 內部控制制度 學務處暨所屬內部控制制度監督管制與執行 

5 性別平等教育委員會 
負責性別平等教育委員會會務運作及校園性別

事件協處、調查案件作業、經費編列與控管 

6 網頁維護管理 
學務處暨所屬網頁管理、更新與維護，學務反

映意見窗口 

7 其他 
資料彙整、公文收發登記、學輔活動協辦等臨

時交辦事項 

 


