元培醫事科技大學學生舉辦校內活動/場地借用申請表
        申請日期：     年      月     日      
	主辦單位
	 
	活動名稱
	

	活動時間
	自      年       月       日        時        分起
        計         日        時
至      年       月       日        時        分止  

	活動主旨
	

(如辦理活動需附企畫書，請用附件1格式)

	經費預算
	
	經費
來源
	□社團自籌□由學校補助 （經費概算表如附件）

	申請人
	
	電話
	
	參加人數
	

	活動地點
	

(大禮堂、光恩國際會議廳及光禧國際會議廳，由主辦單位申請線上場地借用
，並填寫借用單號：_____________________)

	1社團負責人
	
	2指導
老師
	
	3系主任
	
(系學會簽此關)
	
4課指組
 場地承辦人

	

	5課指組
輔導老師
	
	6課指組
經費
承辦人
	□擬由教育部補助經費      項
補助       元
□擬由學校配合款     項
補助       元
	7 會簽
  單位
	

	8事務組組長
	
	9營繕組組長
	

	10總務長
	
	11軍訓室主任
	

	12課指組組長
	
	13學務長批示
	

	備

註
	1、 借場地前請先確認是否有無其他單位使用。
2、 借用時間至多為七天（含例假日），續借請於借用最終日前完成申請(如最終日為假日請提前至星期五中午前申請完成)。
3、 須於活動前14個工作天提出申請(計算時間以課指組場地承辦人簽核時間為準)，活動前3個工作天需完成並經核准，否則一律視同未申請。
4、 借用活動場地或器材須經學生會及場地保管單位同意使得申請。
5、 活動時間除大型全校性活動至晚上10點時，其餘活動時間至晚上9時，以免影響周邊社區安寧。
6、 系學會需陳送系主任再送學務處，社團逕送學務處核示。
7、 簽核完成後，請影印分送課指組、軍訓室、總務處事務組及會簽單位。
8、 學生團體舉辦娛樂稅法第2絛規定之娛樂活動(含符合免徵者)，請依規定於活動舉辦前向主管稽徵機關辦理登記及娛樂稅徵免手續(有收費者)或報備(無收費者)。
9、 本表蒐集之個人資料，僅限於特定目的使用，非經當事人同意，絕不轉作其他用途，並遵循本校資料保存與安全控管規定辦理。相關之告知事項請參閱本網站 https://isms.ypu.edu.tw/


108.08.13修訂


元培醫事科技大學場地使用切結書


立書人：

玆同意於    年    月    日，借用學校場地，將遵守學校相關單位之使用規定，妥善維護一切器材及設備，並保證於活動結束後將使用場地整理乾淨且恢復原狀，場地借用期間之人身安全自行負責，若有違反規定除停止借用權利，並需負擔所有損害賠償之責任。



         切結人：                  





中    華    民    國         年      月      日

107.12.06  



附件1

元培醫事科技大學○○○○○
「○○○○○」活動企畫書

1、 活動目的：
2、 指導單位：
3、 主辦單位：
4、 活動時間：
5、 活動地點：
6、 活動對象：
7、 活動內容：
8、 活動流程：
9、 工作分配：
10、 經費預算表：
11、 帶隊老師及簡歷：(校內老師則免簡歷)
12、 人員名單(需含工作人員及參加人員)：
13、 廠商簽約合約書(如無則免):
14、 預期效益：









元培醫事科技大學 活動回饋單
	感謝您參與本次活動！


OO系/社團

	與會人員基本資料

	性別
	□男
	□女

	身分別(可自行增加)
	□學生
	□家長

	量化回饋

	項目
	內容
	活動滿意度
	

	
	
	非常
滿意
	滿意
	尚可
	不滿意
	非常
不滿意
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	質化回饋

	項目
	內容
	

	1
	
	

	2
	
	


感謝您的參與與回饋！




	元培醫事科技大學-經費概算表

	申請單位
	OO系/社團

	活動名稱
	「OOO活動」

	活動期間
	OOO年OO月OO日

	經費來源機關
	金額
	備註

	
	
	

	預算金額
	

	經　　　　費　　　　明　　　　細

	經費項目
	單價
	數量
	總價
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合計金額
	

	
	填表人：
	指導老師：




